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1- AMAC

Tekirdag ilinde, Valilige bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus ve
birimlerde 5442 sayil Il idaresi Kanununun 5 ve 9 uncu maddeleri uyarinca;

~

“Vali adina” imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

1
2. Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,

3.

4. Kamu st yoneticilerine zaman kazandirmak, onlar1 islerin ayrintisina inmekten

Alt kademelere yetki tantyarak sorumluluk duygusu gelistirmek,

kurtarmak, il yonetiminin daha i1yi organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi
ve denetlenmesini yonetmek, sorunlarin ¢ozliimiinde daha iyi degerlendirme
yapabilmelerini saglamak,

Kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli, basitlestirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde
yerine getirilmesini saglamak,

Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette siirat, verimlilik ve etkinligi
arttirmak,

Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak,

Yonetime karsi giiven ve sayginlik duygularini giiglendirmek ve yayginlastirmaktir.

2- KAPSAM:

Bu yonerge 5442 sayili il Idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca
Tekirdag Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklari yazigmalarda
yiiriitecekleri is ve islemlerde kullanacaklar1 imza yetkilerini ve bu yetkileri kullanma ilke ve
usulleri ile sorumluluklari kapsar.

3- HUKUKIi DAYANAK:

1. Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

2.

3.

1 Sayili Cumhurbagkanlig1 Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi,

5442 sayil Il idaresi Kanunu,

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,

3152 say1li Igisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,




9. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,

10. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y onetmelik,

11. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y6netmelik,

12.2018/13 Sayili Cumhurbagkanligi Genelgesi,

13.07.08.2018 tarihli Bakan Onayl Igisleri Bakanligi Imza Yetkileri Y®énergesi,

14. Kamu Gorevlileri Etik Davrams Iilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda

Y onetmelik

4- TANIMLAR:

Bu yonergede yer alan ;

Yonerge

Valilik

Vali

Makam

Vali Yardimcisi
Kaymakam
Kaymakam Aday1
Birim

Birim Amiri

Valilik Birim Mudirleri

11 Personeli

5- YETKIiLiLER

ook wndE

Vali

Vali Yardimcilar
Kaymakamlar
Kaymakam Adaylar1
Birim Amirleri

Valilik Birim Mudiirleri

:Tekirdag Valiligi imza Yetkileri Yonergesi,
:Tekirdag Valiligini,
:Tekirdag Valisini,
:Tekirdag Valilik Makamini,
:Tekirdag Vali Yardimecilarini,
:Tekirdag Ilge Kaymakamlarini,
:Tekirdag Kaymakam Adaylarini,
:Bakanlik, Miistakil Bagkanlik veya Genel Miidiirliiklerin
11 teskilatin,
:Birimlerin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili
(Komutan, Bolge Miidiirli, Bagmiidiir, Miidiir, Defterdar,
Sube Miidiirii, Basmiihendis, Sef.v.b.)
:Ozel Kalem Miidiirii, 11 Yazi Isleri Miidiirii, il idare
Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, Il Planlama
ve Koordinasyon Miidiirii, il Sosyal Etiid ve Proje
Miidiirii, Basin ve Halkla Iliskiler Midiirii, Protokol Sube
Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube
Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii,
:Birimlerin il teskilatlarinda ¢alisan ( ilge personeli haric)
amir ve memurlarini,
ifade eder.




6- ILKE VE USULLER:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a devredemez.

Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas: esastir.

Tim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis olup, ilave yetki devri talepleri Valilik
Makamina (il Yaz Isleri Miidiirliigiine) teklif edilir ve alinacak onay mutlaka ydnerge
degisikligi seklinde yapilir. Yonerge, degisiklikleri ile birlikte valilik internet sitesinde

yayimlanir.

Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullanilirken yazismalarda, “VALI
ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

11 Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmis olduklar1 yazismalarda Vali adina imza
yetkisi Vali Yardimcilar tarafindan kullanilir.

Vali Yardimcilarimin goérevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hiikkmiindedir.

Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok onemli konu ve isler ile
prensip karari niteligi tasiyan, Vali’yi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya islem
sathasinda {ist makamlara, varsa, alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunmak ve
makamlarin goriis ve direktiflerine gore hareket etmek durumundadirlar.

Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkin1” kullanir.

Her makam sahibi, imzaladig1 yazilarda {ist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimlidiir.

Vali, ilin tiimiiyle, Vali Yardimcisi kendilerine bagli birimlerle, Birim Amirleri kendi
birimleriyle ilgili konularda “Bilme Hakkin1” kullanirlar.

Gizli konular, sadece ilgili makamlara bildirilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makamlar seviyesi ile konunun kapsam ve
oneminin goz oniinde tutulmasi temel ilkedir.

Yazilarda yaziy1 hazirlayandan baslayarak, agsama sirasina goére imza makamina kadar
biitlin ara kademe amirlerinin (en fazla 5) parafinin alinmasi esastir.

Birim Amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur.
Yetkilinin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde, vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.Vali

Yardimcilari arasinda da ayni usul uygulanir.

Birim Amirleri yaptiklari is ve islemlerden dolay1 birinci derecede bagli olduklar1 Vali
Yardimcilarina karsi sorumludur.

Imza yetkisinin devri konusunda mevzuat ile bu yénerge hiikiimlerine uygunlugu
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

saglamak amaciyla; ilgili Vali Yardimcilar1 yil ig¢inde bagli dairelerin genel is
ylirlitimiinii denetleyerek, tespit ve tekliflerini rapor halinde makama sunarlar.

Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda, koordine eden Vali Yardimcisinin da parafi bulunur.

Birim Amirleri, bu yonerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden teknik ve rutin
islere ait olanlarin1 Valinin onayi ile yardimcilarina devredebilirler.

Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina
gereken agiklama yapildiktan sonra parafi alinarak, birim amirleri tarafindan Vali’nin
imzasina sunulur.

Yazilarin ilgili birimince hazirlanmas: ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak acele
hallerde, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir érnegi, bilgi icin
birimine gonderilir. Bu kabil yazilar i¢in, Vali imzasina sunulmadan once ilgili birimin
bagli oldugu Vali Yardimcisinin parafi alinir.

Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya gonderilir. Yazi ekleri baslikli, ek numaral ve tasdikli olur.

Yetki devrinin kanunen miimkiin olmadig1 ve kisiler i¢in giivence teskil eden haller ile
mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini1 emrettigi yazi ve onaylarda yetki devri
yapilamaz.

Tekide meydan verilen birimlerde, Il Idare Sube Baskanlar ile birlikte ilgili gérevliler
de ortaklasa sorumludur.

Ilgili Vali Yardimcis1 bulunmadig1 zamanlarda yazilar ile ivedi hallerde onaylar, gérev
dagiliminda ki esaslara gore es gorevli Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

Vali gerekli gordiigii, ilgeyi ilgilendiren bazi konularda Kaymakamlara yetki devrinde
bulunabilir.

Imza yetkisi devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali
gerekli gordiigiinde bazi imza ve onaylari yazili olarak bildirerek uhdesine alabilir.

28. 11 Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanhig: haric, Igisleri Bakanligina baglh

29.

30.

daireler arasi tiim gegici personel gorevlendirmeleri ile diger kurumlardan Icisleri
Bakanligina bagh birimlere ve I¢isleri Bakanligina baglh birimlerden diger kurumlara
yapilacak gérevlendirmeler 11 Yazi Isleri Miidiirliigii marifeti ile yapilacaktir.

Danistay, Bolge idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarimin kanuni siiresi
icinde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim amirine aittir.

Birim amirleri ilge miidiirleriyle yapacaklari toplantilar ile ilgili yazilari, sorumlu
olduklar1 Vali Yardimcisinin imzasiyla gondereceklerdir.




7- VALILIK ARACILIGI ILE YAZILACAK YAZILAR:

[EEN
1

3

4

5

6

8-

10-

11-

12-

13-

Il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve dneri isteme yazilari,

Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir iceren yazilar ile yeni bir diizenleme ve
uygulama talebi igeren yazilar,

Merkezi idarenin merkez kuruluslari ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak
yazigmalar,

Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

Kamu personeli hakkinda o6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n
incelemeci ve sorusturmaci talebine iliskin yazilar,

Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma, géreve iade ile
ilgili talep ve bildirim yazilari,

“Cok gizli” ibareli yazilar,

Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikdyet ve yakinmanin geregi
yapilmak {izere ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek
cevap yazilari,

Kamu kurumlarinin is ve islemleri ile uygulamalarina dair sikayet ve yakinma igerikli
dilekce ve taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek
cevap yazilari,

Tekit yazilari,

Birimlerin ve Kaymakamliklarin teftis ile denetim sonuglarina iliskin yazilar.

8- SORUMLULUK:

1. Bu yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan,
uygulamanin, yonergeye uygunlugunun denetiminden Vali Yardimcilari ve Birim
Amirleri sorumludur.

2. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile
bunlarin birim amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel
Kalem Miidiirii sorumludur.

3. 1l Miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar,
ilgelerde yapacaklar1 ¢alismalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde mutlaka Ilge
Kaymakamina bilgi verirler.




IKiNCi BOLUM

IMZA YETKIiLERI

9- VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

10.

11.

12.

13.

Cumhurbagkanligi, Cumhurbaskan1 Yardimcisina yazilan yazilar, TBMM Bagkan
imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Genelkurmay Baskani, Kuvvet
Komutani, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara
verilecek cevabi yazilar, Yiiksek Yargi Organlar1 Baskanlari imzasi ile gelen
yazilara verilecek cevaplar,

Cumhurbagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini i¢eren yazilar,

Bakan veya Bakan Yardimcisi imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile goriis
ve teklif iceren yazilar,

[limizde bulunan Kolordu Komutanligi, Tugay ve esiti Komutanliklardan bizzat
Komutan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile Garnizon Komutanlig: ve
Jandarma Bolge Komutanligina dogrudan yazilmasi gereken Onemli yazilar.
Garnizon Komutanligindan giivenlik yardim talebi yazilari,

Atamas1 Bakanlik, Genel Midiirliiklerle veya bu seviyedeki Bagskanliklara ait
personel hakkinda; amir, miidiir, sube miidiirii, bagkan, baskan yardimcisi gibi
yoOnetici pozisyonlar1 i¢in her tiirli teklifte bulunulmasi1 ve goriis bildirilmesi ile
Birim Amirlerinin emeklilik taleplerini kapsayan yazilar,

Il igi veya il disinda baska kurumlara gegmek isteyen tiim personele ait muvafakat
yazilari,

Denetleyici ve Diizenleyici Kurul Baskanlari, Rektorler ve Akademi Baskanlari ile
yazigmalar,

llce Kaymakamliklarma, il birimlerine gonderilecek onemli talimatlar igeren
yazilar ile Valilik¢e yayimlanan genelgeler,

Valinin ¢esitli konularda bilgi, demeg ve aciklamalarla ilgili gorsel ve yazili basina
gonderecegi yazilar,

Kisiye 6zel, ¢ok gizli yazilar,

Il igin &nemli yillik yatirim programlari, yeni yatirim teklifleri ve mevcut yatirimlar
icin 6denek teklifleri,

Haber alma, genel asayis ve giivenligi ilgilendiren konularla ilgili yazigmalar,
Afet vukuunda 7269 sayili Kanunun Uygulanmasi ile ilgili islemlere ait yazigmalar,

5902 sayili Bagbakanlik Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanlhiginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun uygulamalari ile ilgili yazismalar,




14. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin iist makamlardan
miifettis istem yazilari,

15. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis raporlarina verilecek cevap
yazilari,

16. Kaymakamlar ve Il Birim Amirlerini édiillendirme yazilari,
17. Disiplin Amiri sifat1 ile savunma isteme ve ceza yazilari,
18. Kaymakam adaylar1 hakkinda diizenlenecek raporlar,

19. Onemli toplantilarla ilgili yazilar, kamu hizmetlerinin etkili bir sekilde
yiiriitiilebilmesi ve gorevin geregi gibi yapilabilmesi i¢in yazilan yazilar,

20. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerde dogrudan Valiye birakilan konularla,
yetki devri miimkiin olmayan iglere ait yazilar,

21. Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar,
22. Hazine arazilerinin tahsisi ile ilgili olarak yazilan uygunluk yazilari,

23. Birim amirlerinin kurum i¢i ve kurum dis1 naklen atamalar1 ve agiktan atamalar ile
ilgili yazigmalar,

24. Valinin makamda bulunmadigi zamanlarda, gecikmesinde sakinca bulunan acil
hallerde, ilgili Vali Yardimcisi veya nobetgi Vali Yardimeist yukaridaki konularda
gerekli degerlendirmeyi yaparak onay ve yazilar1 imzalayabilir ve zaman
gecirmeksizin durumu derhal Vali’ye bildirir.

10- VALININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge geregi onay yetkisi devredilmeyen, miinhasiran
Vali tarafindan onaylanmas1 gereken karar ve islemler,

2. Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan personelin atama, yer degistirme, gérevde
yiikselme, gorevden c¢ekilme, iic aydan daha uzun siireli gegici gorevlendirme
onaylari,

3. Valilik emrine atanan ve Ilde gérev yapan tiim personelin; 5442 sayili Il Idaresi
Kanununun 8/b-c maddesine gore atama, yer degistirme ve yerlerini belirtme ile
ilgili onaylar,

4. Atamaya Yetkili Amir sifatiyla; Kamu personelinin atama ve yer degistirme
islemleri ile Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Esaslarina Dair YoOnetmeligine goére diizenlenen her tiirlii atama
onaylari




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

2803 sayili Jandarma Teskilat Gorev ve Yetkileri Kanununun 14. maddesi uyarinca
atanan Astsubay ve Uzman Jandarmalarin istihdam yerleri ile il i¢i yer
degistirmeleri ile ilgili onaylar,

Vali Yardimcisi, Kaymakam, birim amirleri (birim amirlerinin giiniibirlik ilgeye
gidis izinleri harig), Valilik birim miidiirlerinin ve kaymakam adaylarinin her tiirlii
izinleri, miilki idari amirlerinin il i¢i gérevlendirilmeleri ile miilki idari amirleri ve
il miidiirlerinin il dig1 gegici gorevlendirme ile vekalet onaylart,

il Miidiirleri ve birim amirlerinin il dis1 arach, aracsiz gorevlendirilmelerine
ait onaylar,

Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan Birim Amirlerinin gegici gorevlendirme
onaylari ile Birim Amiri digindaki tiim personelin 3 aydan daha uzun siireli gegici
gorevlendirme onaylari,

4483 sayili Kanuna gore gorevlendirme, arastirma, on inceleme ve kararlar ile
diger sorusturma ve incelemelere ait onaylar,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 137-145 maddelerine gore gorevden
uzaklastirma, uzatma ve goreve baslama onaylari,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince giinliik ¢alisma saatlerinin tespiti
ile ilgili onaylar,

Ilde teskilati olmayan, kamu kurumlarma ait gorevlerin, 5442 sayili il Idaresi
Kanunu geregi yakin kamu kurulusu tarafindan yerine getirilmesi ile ilgili onaylar,

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Yonetmeligin 7. maddesi
geregince verilecek silah tagima ruhsatlari,

TMMOB’ne bagh ihtisas odalarinin her birinin, 2942 sayili Kamulastirma
Kanununun 15. maddesi geregince Il ve Ilge Idare Kurullarinca belitlenen bilirkisi
listelerinin onaylanmasi,

2942 sayili Kamulagtirma Kanunu'nun 6. maddesi geregi, kamu yarar1 kararlari
onaylari,

5442 sayih 11 idaresi Kanunu'nun Ek-1. maddesi ve “Sivil Hava Meydanlari,
Limanlar ve Hudut Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve
Hizmetlerin Yiiriitilmesi Hakkinda Yonetmelik” geregince Havalimani,
Liman, Hudut Kapilar1 Miilki idare Amirinin gérevlendirilme onaylari,

5393 sayili Belediye Kanunun 9. maddesi kapsaminda; belediye sinirlar1 iginde
mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, boliinmesi, adlariyla smirlarinin
tespiti ve degistirilmesine iliskin belediye meclisince alinan kararlarin onaylari,

5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7. maddesinin 1. fikrasinin = (g)
bendi ve 5393 sayili Belediye Kanunun 18. maddesinin (n) bendi ve 81. maddesi
kapsaminda; cadde, sokak, meydan, park, tesis ve benzerlerine ad verilmesi ve
beldeyi tanitict amblem, flama ve benzerlerinin tespitine iliskin Biiyliksehir
Belediye Meclisince alinan kararlarin onaylart,




11-

19.

20.

21.

22.

5393 Sayili Belediye Kanunu'nun 75. maddesinin 1. fikrasinin (c) bendine gore,
Biiyiiksehir Belediyesinin diger dernek ve vakiflar ile gergeklestirecekleri ortak
hizmet projelerine iliskin izinler,

Bakanliklarin kendi mevzuati geregince ilde olusturulan Vali onayina tabi kurul/
komisyon/komite toplanti karar onaylari,

5355 sayili Mabhalli Idareler Birlik Kanununun 22. maddesi geregince gerekli
gordiiklerinde tlke diizeyinde kurulan birlikler digindaki birliklerin - mali
denetimine ait onaylar,

Tiirk Bayragi Kanunu ve Tiirk Bayrag: Tiiziigline gore tanitict bayraklarla ilgili
yapilan tescil islemlerine iliskin onaylar.

VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR

1.

10.

11.

12.

Cumbhurbagskanligindan, Cumhurbagskan1 Yardimecis1 imzast disinda gelen yazilara
cevap yazilari,

Cumhurbagkanligi ve Bakanliklar ile Diizenleyici ve Denetleyici Ust Kurum /
Kurullardan gelip, Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitiin yazilar ve

cevaplar,

Vali’nin makamda bulunmadig1 zamanlarda, Vali tarafindan imzalanmas1 gereken,
ancak onemi ve ivediligi nedeniyle, gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

Kadro tahsisi teklif yazilari,

Kaymakamliklar, birim amirlikleri ve belediye baskanliklar1 ile yapilacak
yazigmalar,

Bir direktifi, oneriyi ve gorlis saptanmasini gerektiren, Valinin imzalayacaklari
disinda diger genelge ve yazilar,

flde gérev yapan birim amirlerinin, miidiir yardimcilarmin kurum kimliklerinin
imzalanmasi,

Hizmete 6zel ve gizli isaretli yazilar,

Kanunlarin Valilige verilmesini zorunlu kildigi dilekgelerin kabulii, gerekleri
yapildiktan sonra talep sahibine sonucunun bildirilmesi ile ilgili yazilar,

Kaymakam adaylar1 ve idari yargi hakim adaylari stajlari ile ilgili is ve islemlere ait
yazilar,

Ilgili Vali Yardimcisinin gorevinin basinda bulunmadigi zamanlarda es gorevli
Vali Yardimcisinin gérevlerinin yiiriitilmesi ve yerine yazilarin imzalanmasi,

Bakanliklarin kendi mevzuati geregince ilde olusturulan il kurullari/komisyon
toplantilarina baskanlik etmek, her tiirlii yazisma ve alinan kararlarin imzalanmasi,
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13.

14.

Idari yargida her tiirli dava agma, goriilen davalara ait savunma, durusmaya
temsilci gorevlendirme ve kararlar temyiz yazilari,

Onemi geregi Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmast icap eden yazilar,

12- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

1.

10.

11.

12.

13.

14.

2828 say1l1 Sosyal Hizmetler Kanunu geregince agilacak 6zel kuruluslarin; agilis ve
kurucu ruhsati, yonetici atama, evlat edinme bakim sdzlesmesi, koruyucu aile
sOzlesmesi ve 12 aydan uzun siireli sosyal ekonomik destek 6demelerine ait
onaylar,

Birim amirlerinin denetleme ve hizmet i¢i egitim programi onayz,

Il Miidiirleri ve birim amirlerinin il i¢i giiniibirlik arach, aracsiz
gorevlendirme onaylar,

(Il Miidiirleri, birim amirleri haric) personelin il dis1 arach, aracsiz giiniibirlik
gorevlendirme onaylari,

Valilikce kurumlardan ara¢ talep edilmesi durumunda il ici il dis1 arac
gorevlendirme onaylar,

Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan birim amiri disindaki personelin ii¢ ay ve
daha kisa siireli gegici gorevlendirme onaylari,

Birim Amirleri harici atamasi Valilige ait olan personelin her tiirlii emeklilik
onaylari,

Valilik, I¢isleri Birimleri ve Kaymakamliklarda 657 sayii Devlet Memurlar:
Kanunun 4. maddesinin (B) fikrasina gore sozlesmeli pozisyonda calistirilacak
personelin hizmet s6zlesmelerinin imzalanmasi,

Ilde gorevli kamu personelinin derece terfi onaylari,

Birim amirleri disindaki personelin, 657 sayili kanunun 104. madde (c) fikrasi
kapsamindaki 5 (bes) giinden fazla mazeret izin onaylari,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina liskin
Yénetmeligin 9. maddesine istinaden verilen "Gegici ve Acil Durumlarda Ozel
Giivenlik izin Onay1",

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna gore verilen dzel giivenlik
calisma izinleri, 6zel giivenlik gorevlisi kimlik kartlar1, temel ve yenileme egitim

sertifikalar1 diginda kalan her tiirlii yazi, karar ve onaylar,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma Iligkin
Yonetmelige gore 6zel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun geregi, “Eczane Ac¢ma
Ruhsatlar1” ve eczane nakline ait onaylar,
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15. Mera mevzuat1 geregince olusturulacak teknik ekip onaylari,

16. 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlari1 Kanunu kapsaminda yer alan okullar
disindaki 6zel 6gretim kurumlari kurum agma, kapatma, devri, nakli, kontenjan
degisikligi ile ilgili onaylar ile 6grenci yurdu agma ve kapama onaylari,

17. Avda ve sporda kullanilan tiifekler, nisan tabancalar1 ve av bicaklarinin yapimi,
satimi, alim1 ve bulundurulmasina izin verilmeyecek olanlarla ilgili onaylar,

18. Atamasi Valilige ait personele bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylart,

19. Il memurlarinm 657 Sayili Devlet Memurlar Kanununa gére asil memurluga
atama ve gorevden ¢ekilme onaylari,

20. Bakanhklarin 11 Miidiirliiklerine bagh sube miidiirliikleri ile ilce
miidiirliiklerindeki miidiir, miidiir yardimcisi, sef ve veznedarhk kadrolarina
vekalet edilmesine iliskin onaylar,

21. Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasi uygun goriilen onaylar.

13 - KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR:

1. llge birimlerinde calisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda ii¢ aya kadar
gecici gorevlendirme onaylari.

2. 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiylsleri Kanununa gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar (Birden cok ilgeyi ilgilendiren durumlarda
Vali'nin talimatina gére uygulama yapilir).

3. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmeligin 7. maddesi
disinda verilecek silah tasima ve bulundurma ruhsatlarina ait onaylar.

4. Valilige silah ruhsat isleri ile ilgili yazilacak yazilar,

5. 4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda
Kanun ile ilgili incelemeci ve arastirmaci talep yazilari,

6. Disiplin cezalarina ve diger idari para cezalarina iliskin goriis veya oneri yazilari,

7. Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve is yeri
acma belgelerine iligkin is ve islemler ile belgelerin onaylanmasi.

8. llge Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okullarda, izinli ya da raporlu olanlarin yerine
midiir vekili, miidiir bagyardimecis1 vekili, miidiir yardimcist vekili ve midiir
yetkili 6gretmen vekili ile belletici 6gretmen gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

9. llgede norm fazlas1 konumunda bulunan dgretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu
Ogretmenlerin 6gretmen ve ders agig1 bulunan okullarda bos dersleri doldurmak ve
zorunlu ders saatlerini tamamlamak iizere gorevlendirilmeleri ve ihtiya¢ duyulan
okullarda ek ders ticreti karsiliginda ticretli 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,
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10.

11.

12.

13.

Ozel &gretim kurumlarinda gorevlendirilecek yurt miidiirii haricindeki tiim
personelin ¢alisma izin onaylari, istifa,/sozlesme feshi,/calisma siiresi bitimi
diizenlenen ayrilis onaylari, adaylik kaldirma onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina
iligkin toplu onaylar,

Ozel egitim kurumlarmin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), grenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik ¢alisma takviminde 6ngoriilmeyen
ve kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii
gecmeyen egitim 6gretime ara verme onaylari,

Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bagl resmi/6zel drgiin/yaygin egitim kurumlarinin
sosyal etkinlik olarak il i¢i ve il dis1 gezi, sanat, Kkiiltiir etkinlikleri, spor
miisabakalar1 ve c¢esitli yarigmalara katilma onaylar1 ile bu gezilere katilacak
idareci 6gretmen ve ogrencilerin gorevli izinli sayilmalari ve kafile onaylar,

flimiz flce Milli Egitim Miidiirliikleri emrinde gorevli 6gretmen ve diger
personellerin 657 Sayih Kanunun 36/A maddesinin 12/d fikrasi ( 6@renim
degisikligi) ve 657 Sayih Kanunun 36. Maddesinin C/5 inci fikras1 (ozel
okullarda gecen hizmet siireleri) geregi alinan terfi onaylar1 haric tiim derece
ve kademe terfi islemleri.

14- BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR

1.

~

Il genelinde her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca gergeklestirilecek sosyal,
kiiltirel ve sportif etkinliklerin onaylar1 ile bu etkinliklerde goérev alacak il
miidiirliigii personelinin gérevlendirme onaylari,

. Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak sinavlarda gorev yapacak

Ogretmenlerin gorevlendirme onaylari,

Merkezi sistem ile yapilan smavlar icin 11 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin
gorevlendirme onaylari, bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlar ile
ilgili onaylar,

flge Milli Egitim Miidiirliiklerine bagl birimlerce acilan her tiirlii kurslar sonunda
diizenlenecek belgelerin Ilge Milli Egitim Miidiirii ya da Halk Egitim Merkezi
Miidiirii tarafindan imzalanmas,

Birim amirleri ve yonetici konumunda bulunanlarin ayrilis ve baslayis yazilar ile
bakanliklara yazilan yazilarin disindaki yazilar ile Bakanliklar hari¢ yeni bir hak
ve hiikiimlilik dogurmayan, istatistik, tip formlarla, bilgi alma/bilgi verme
niteliginde olan, teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen
yazilar,

Personelin, 657 sayili kanunun 104. madde (c) fikras1 kapsamindaki 5 (bes) giine
kadar (5 gilin dahil) mazeret izinleri ile her tiir izin onaylari,

Genel giivenlik birimlerinin adli islemler ve deport ile ilgili il dig1 gérev onaylart,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

idari yaptirrmlarda, miilkiyetin kamuya gegirilmesi islemlerinde el konulan veya
toplatilan maddelerin yed-i emin islemlerine ait onaylar,

6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu geregince yiiriitiilen
islemler iliskin yaz1 ve onaylarile, 5901 Sayili Tiirk Vatandashg Kanunu
kapsaminda Tiirk Vatandasligina alinma talebinde bulunanlarin haklarinda yapilan
arastirmalarin yazigsmalari ve onaylari,

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Kanununa gére verilen 6zel giivenlik ¢alisma izinleri,
ozel giivenlik gorevlisi kimlik Kkartlari, temel ve yenileme egitim Sertifikalar
onaylart,

Il Saglik Miidiirliigiince 6zel saghik kuruluslarinmn, 6n izin belgesi ile ilgili
islemler, ek kadro, yatak kapasitesi artirimi talepleri, proje onaylar1 yazilari,

Ruh sagligi hastalarinin sevk islemleri ile ilgili olarak mahkemelere, Emniyet
Miidiirliigiine, 11 Saglik Miidiirliigiine yazilan yazilar,

Fuhusla Miicadele Komisyonunun sekretarya islemlerine iligskin yazilar,
Stirticti davraniglar: egitim onayi ve ilgili birimlere yazilan yazilar,

Ticaret 11 Miidiiriince, kooperatif ve sermaye sirketlerinin genel kurullarina
katilacak bakanlik temsilcilerinin gérev onaylari,

Vali Yardimcilari tarafindan verilen onaylarin ilgelere gonderilme yazilari,
Kurumunda goérev yapan personelin kurum kimliklerinin imzalanmasi,
657 Sayili Kanunun 65. maddesi geregince personelin kademe terfi onaylari,

il Cevre ve Sehircilik Miidiirliigiince 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununda ve 2872
sayili Cevre Kanununda belirtilen c¢evre suclart ile ilgili Cumhuriyet
Bagsavciliklarina su¢ duyurulari, idari para cezalari ile ilgili idari yargidaki
davalara ait savunma ve c¢evre mevzuati ile ilgili her tiirlii tebligat yazilar1 ve
islemlere iliskin yazilar,

6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bicaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun
geregince mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi,

Afet ve Acil Durum Midirligince Ara¢ “Sefer Gorev Emri” belgelerinin
ilgililere teblig ve sefer gorev emri degisiklikleri.

Afet ve Acil Durum Miidiirliigiince DASK (Dogal Afet Sigortalar1 Kurumu) ile
ilgili is ve islemler,

Afet ve Acil Durum Miidiirliigiince afet ve acil durumlarinda il i¢inde arama ve
kurtarma teknisyenlerinin gorevlendirme olurlart,

Il icinde aragh aragsiz, personelin giiniibirlik gecici gorevlendirmelerine ait
onaylar,

Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiiniin Yap1 Denetimi Islemleri ile ilgili savunma
yazigmalari,
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26

217.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

. Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiiniin ilgili mevzuatlar ile ilgili Cumhuriyet
Bagsavciliklarina su¢ duyurulari, idari para cezalari ile ilgili idari yargidaki
davalara ait savunma ve her tiirlii tebligat yazilari, CED Gériis (Kapsam Dis1, Isim
Degisikligi, Gegerlilik) yazigmalari, 2872 Sayili Cevre Kanunu kapsamindaki
yonetmelikler cercevesinde verilen gecici depolama izin yazilari, “Atik Yonetim
Plan1 Onay” yazilari,

Valilik Hukuk Isleri Sube Miidiiriince, 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin
Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmast  S6zlesmesinin 6. maddesi geregince
verilecek apostil serhini imzalama islemleri,

Spor miisabakalarina hakem veya diger personel gorevlendirme onaylari,

Korunmaya muhtag¢ cocuklar, sokakta yasayan ve calistirilan ¢ocuklar, engelliler,
yaglilar, kadin konuk evleri ve evlat edinme ile ilgili Valilikler arasi yapilan
yazigmalar, cocuk evlerine ¢ocuk yerlestirme veya ev birlestirme onaylari,

2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu kapsamindaki
kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin
islemlerle ilgili yazismalar,

Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak {izere ilgili Vali
Yardimcisii sozlii olarak bilgilendirmek kaydiyla Aile ve Sosyal Hizmetler Il
Miidiirliigii kuruluslarinda barman c¢ocuk, engelli, yash ve kadin nakilleri igin il
dis1 personel ve tasit gdrevlendirilmesi yazilari,

Alimacak yetkili makam onayindan sonra her tiirli ruhsat, tezkere, belge
diizenlenmesi ve bunlarin imzalanmasi,

I1 miidiirliigii merkezinde bulunan sube miidiirliiklerinde gérevli personelin sube
miidiirliikleri arasinda yer degisiklikleri onaylari,

1380 Sayili Su Uriinleri Kanunu ve buna ait ydnetmelik hiikiimleri geregince
ruhsat tezkerelerinin miiracaat, onay ve vize islemleri ile ilgili belgelerin
imzalanarak onaylanmasi,

5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan "il
Toprak Koruma Kurulu" kararlarinin uygulanmasina iligkin yazilar,

4342 Sayili Mera Kanunu geregince Il Mera Komisyonu tarafindan aliman
kararlarin ilgelere ve ilgili kurumlara gonderilme yazilari,

Il Emniyet Miidiirliigiince yapilan Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmalar
sonucunda kurumlara verilen cevap yazilari,

Kurumlar adina adli makamlara yapilacak olan su¢ duyurularinin imzalanmast,

Aile ve Sosyal Hizmetler {1 Miidiirliigii Kuruluslarinda siirekli veya misafir olarak
acilen bakim ve korunma altina alinmasi1 gereken bireylere ait onaylar ile evlat
edindirmek iizere aile yanina yerlestirilen ¢gocuklarin il dis1 izin onaylari,

Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiince yapilan Valilik Makanmindan alinan Kamu
Yarar1 Kararlar1 onaylarinin ilgili Belediyesine bildirim yazilari,
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41.

42.

43.

44,

45.

Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiince yapilan Biiyiiksehir ve Ilce Belediyelerinden
imar durumu ve imar belgesinin talep yazilari,

Tarim ve Orman Il Miidiirliigiince Tarimsal amach kooperatifler, iiretici 6rgiitleri,
yetistirici birlikleri ve kooperatif {ist birliklerinin genel kurullarmma katilacak
Bakanlik temsilcilerinin gorev onaylari,

4703 Sayil Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmas: ve Uygulanmasina
Dair Kanunun ongordiigii Idari Yaptinm Kararlariin Cevre ve Sehircilik 11
Miidiiri tarafindan imzalanmasi,

6306 sayih Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriillmesi Hakkindaki
Kanun ve Uygulama Yonetmeligi cercevesinde ilgilileri, kamu kuruluslar ve
yerel yonetimler ile yapilan yazismalar,

Yerel Yonetimler Genel Miidiirliigiinden yerel yonetimlere duyurulmak
iizere alinan talimatlar ile istatistiki bilgi taleplerinin yerel yonetimlere
duyurulmasi ve alinan cevaplarin Bakanhga gonderilmesi ile ilgili yazismalar.

15- KAYMAKAM ADAYLARININ VE VALILIK BiRiM MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR:

1.

Herhangi bir kayit diismemek sarti ile dilek¢e kabulii ve ilgili birime havale
edilmesi,

Niteligi itibariyla, Vali ya da Vali Yardimcilarn tarafindan havale edilmesi
gerekmeyen, bakanlik, il i¢i ve il¢e yazilariin ilgili kurumlara havalesi.

16- VALI YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU, ES GOREV VE
SORUMLU OLDUKLARI iLCELER:

1.

Vali Yardimcilar arasindaki gorev bolimii (Ek-1), es gorevlendirme (Ek-2) ve
sorumlu olduklar il¢eler (Ek-3) ‘te gosterilmistir.

Vali Yardimcilari, gorev boliimiine gore sorumlu olduklar1 birimlerle ilgili olarak
yiiriitiilen projeleri ve sorunlari takip edecektir.
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UCUNCU BOLUM

SON HUKUMLER

17-  YAZISMA USULU:

Yazigmalar, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimlerine gore yapilacaktir.

18- TOPLANTILAR

Yasal mevzuatin bizzat Vali baskanliginda yapilmasint 6n gordiigii toplanti ve
komisyonlara Vali baskanlik edecektir. Diger kurul ve komisyonlara ise Vali adina ilgili Vali
Yardimcisi baskanlik edecektir.

Vali Yardimcilari, baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
onceden ve alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Makama bilgi vereceklerdir.

Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari
esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayis1 terk edilerek kisa, hazirlikli
ve sonuca ulagsmay1 saglayici yontemler kullanilacaktir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla
ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

19- UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER ESASLAR:

1. 11 Miidiirliikleri, belediyeler ile yazismalarin1 Valilik kanali ile yapacaktr.

2. Bu yonergeyle verilen yetkilerin kullanilmasindan, yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirleri
sorumludur.

3. Birim amirleri, il miidiirliigiinden giinii birlik ayriliginda énceden Valilik Ozel Kalem
Miidiirliigiine veya ilgili Vali Yardimcisina bilgi verecek, il disina ¢ikmalar
durumunda ise i1 Valisinden izin alacaktir.

4. Kaymakamlar; ilge smirlar1 digina ¢ikmak istemeleri halinde gidilen yerin durumuna
gore gerektiginde Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verecekler, il disina ¢ikmalar
durumunda ise i1 Valisinden, bulunmadig1 hallerde ilgili Vali Yardimcisindan izin
alacaklardir.

5. Kaymakamlar, hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde idari izin kullanimi konusunda;
gorevin stirekliligi dikkate alinarak zaruri ve makul haller disinda miinhasiran idari izin
talebinde bulunmayacaktir. Zorunlu durumlar disinda; bayramlarda, anma giinlerinde
ve resmi ziyaretlerin gergeklestigi onemli giinlerde ilgede bulunulmast hususuna 6zen
gosterilecek, izin kullanilirken vekalet gérevi, gorev dagilim listesi ekinde bulunan
EK-4 te belirtilen es Ilge Kaymakamlarina birakilacaktir. Ayni anda birden fazla ilgeye
vekalet edilmemesi esastir.
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6. Valiligimizin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra
islemlerinde ve yargiya intikal eden her tiirli hukuki uyusmazliklarda Valiligimizi
vekil sifatiyla temsil etmek, dava ve takiplerde mahkemeler ve icra islemlerine iligkin
yazigsmalar1 imzalamak ve yeni dava agmak iizere, biinyesinde avukat bulunduran tiim
birimler avukatlarinin kurum amirinin teklifiyle yetkili kilinmak iizere Valiligimizden
onay alacaklardir.

20-  YONERGEDEKI BOSLUKLAR:

Bu yonergede sayilamayan, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate
aliacak, tereddiit hallerde Vali’nin emrine gore hareket edilecektir.
20- YURURLUK:

1. Bu ydnerge tarihinden &nce hazirlanmis olan tiim Imza Yetkileri Yonergesi ve
kurumlarca ayr1 olarak alinan tiim imza yetki onaylan yiiriirliikkten kaldirilmustir.

2. Buyodnerge yayimu tarihinde yiirtirliige girer.
21- YURUTME:

Bu yonerge hiikiimlerini Tekirdag Valisi yiiriitiir.

OLUR
/2021

Aziz YILDIRIM
Vali
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